
การจดทะเบียนพาณิชย 
 
งานทีใ่หบริการ การจดทะเบียนพาณิชย 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลสะโน 
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานท่ี/ชองชองทางการใหบริการ รับจดทะเบียนพาณิชยท่ีงานจัดเก็บรายได 
ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท 044 569 011 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการจดทะเบียนพาณิชย 
พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรมหัตถกรรมพาณิชยกรรมการบริการหรือกิจการอยางอ่ืนที่เปนการคา 

วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณิชยเพ่ือประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบหลักฐานของผูประกอบพาณิชยกิจท่ีถูกตอง
เช่ือถือได เพ่ือประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชยและการอุตสาหกรรม รวมทั้งเปนการ สงเสริมเศรษฐกิจของ
ประเทศใหกาวหนาย่ิงขึ้น ผูประกอบกิจสามารถใชเปนหลักฐานในทางการคาได 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน ระยะเวลาท่ีใช 

๑.กรอกแบบคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน ๕ นาที 
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย ๕ นาที 
๓. ออกใบเสร็จ/ชำระคาธรรมเนียม ๕ นาที 
๔. ลงทะเบียนคุม ๓ นาที 

 
เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ  
๒. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสำนักงานใหญ 
๓.สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขท่ีบานหรือสำเนาสัญญาเชาหรือเอกสารสิทธิ์ 
อยางอ่ืน ที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิใหความยินยอม (กรณีเชาชวงตองแนบสัญญาเชาชวง) 
๔. แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสำนักงานแหงใหญและสถานท่ีสำคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  
๕. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบอำนาจ (ถามี) 
๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล 
เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิงใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ 
ลิขสิทธ์ิของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ  
๗.กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเคร่ืองประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณีตองดำเนินการและใหสงเอกสารเพ่ิมเติม 
ดังน้ี 

๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของแหลงท่ีมา 
ของเงินทอน หรือช้ีแจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

๗.๒หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกัดความรับผิดกรรมการผูมีอำนาจของ 
หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 
๘.กรณ ีเป นห างห ุ นส วนสาม ัญคณะบ ุคคลหร ือก ิจการร วมค าให แนบหน ังส ือส ัญญาจ ัดต ั ้งห างห ุ นส วนสาม ัญ  
คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

 



๙. กรณีเปนวิสาหกิจชุมชน ใหแนบสำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน  

๑๐. กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศใหแนบเอกสารเพิ่มเติม 
๑๐.๑ สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลซ่ึงมีรายการเก่ียวกับช่ือวัตถุท่ีประสงคทุนท่ีต้ังสำนักงานราย 

ช่ือกรรมการ และอำนาจกรรมการ 
๑๐.๒ หนังสือแตงต้ังผูรับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ 
๑๐.๓ ใบอนุญาตทำงานของผูรับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 
๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตามสนธิสัญญา (ถามี) 

๑๑. กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด ใหแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
ท่ีระบุวัตถุประสงคตามท่ีขอจดทะเบียน  
๑๒. กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพ่ิมเติมคือรายละเอียดเก่ียวกับเว็บไซดท่ีใชในการประกอบ 
กิจการ (ถามีหลายเว็บไซด ใหกรอกเว็บไซดละ ๑ แผน) 

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองการใช 
๑. สำเนาบัตรประจำตัว/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ ตามแตกรณี  
๒. ใบทะเบียนพาณิชย 
๓. สำเนาหลักฐานที่ต้ังสำนักงานแหงใหญ (ใชในกรณแีกไขเพ่ิมเติมที่ต้ังสำนักงานแหงใหญ) ไดแก  

๓.๑ หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสำนักงานแหงใหม 
๓.๒ สำเนาทะเบียนบ านท่ีแสดงให เห็นว าผู ให ความยินยอมเป นเจ าบ าน หรือผู ขอเลขท่ีบ านหรือสำเนา 

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 
๓.๓ แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสำนักงานแหงใหมและสถานท่ีสำคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  

๔. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบอำนาจ (ถามี) 
๕. สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 
๖. สำเนาหนังสือแตงต้ังผูรับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจัดการสาขาในประเทศไทย 
๗. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท (กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท)  
๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ 
ลิขสิทธ์ิของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสำเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 
๙.กรณีประกอบพาณิชย กิจการคาอัญมณีหรือเคร่ืองประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี ตองดำเนินการและให สงเอกสารเพ่ิมเติม 
ดังน้ี 

๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของแหลงที่มา
ของเงินทอน หรือช้ีแจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานหรือดังกลาวแทน ก็ได 

9.2 หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกัดความรับผิดหรือกรรมการผูมีอำนาจของ          
หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

เอกสารประกอบคำจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี  
๒. ใบทะเบียนพาณิชย 
๓. สำเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิก หางหุนสวน คณะบุคคลหรอืกิจการรวมคา  
๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอำนาจ/สำเนาบัตรประจำตัวผูรับมอบ (ถามี)  
๖. สำเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (ถามี) 
๗. สำเนาหลักฐานแสดงการเปนทายาท (ถามี) 
๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังตามกฎหมายตางประเทศ)  
๙. สำเนาเอกสารการสังเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังตามกฎหมายตางประเทศ) 

คาธรรมเนียมคาจดทะเบียนพาณิชย 
๑. จดทะเบียนพาณิชย ๕๐ บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ ๒๐ บาท  
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐ บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ ๒๐ บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน ครั้งละ ๒๐ บาท 
๖. รับรองสำเนาเอกสาร ฉบับละ ๓๐ บาท 

 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499 
- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย(ฉบับที ่๒) พ.ศ. ๒๕49 
- พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
- กฎกระทรวง ฉบับที ่๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณชิยพ.ศ. ๒499 
- ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับที ่๑๐) พ.ศ. ๒๕10 
- ประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ือง แตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
- ป ระก าศ กระท รวงพ าณิ ชย เ ร่ื อ ง  ก าร ต้ั งส ำ นั ก งาน ท ะ เบี ยน พ าณิ ชย แ ต ง ต้ั งพ นั ก งาน เจ าห น า ท่ี                                    

และ นายทะเบียนพาณิชย(ฉบับที่ 9) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
- ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพพ.ศ. ๒๕49 
- คำสั่ งสำนักงานทะเบียนพาณิ ชย ที่  ๑๓๒/๒๕4๙  เรื่ อ ง หลัก เกณ ฑ และวิ ธีการกำหนดเลขทะเบียน 

พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 
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