
การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ร้ือถอน/ดัดแปลง/เคล่ือนยาย 
 
งานทีใ่หบริการ การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนยาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลสะโน 
ขอบเขตการใหบริการ  วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานท่ี/ชองชองทางการใหบริการ กองชาง 
ระยะเวลาเปดใหบริการ ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท 044 569 011 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
พระราชบ ัญญ ัต ิควบค ุมอาคารพ.ศ.๒๕๒๒ ผ ู ท ี ่ประสงค จะดำเน ินการก อสร าง ด ัดแปลง ร ื ้อถอน หรือ 

เคลื่อนยายอาคาร จะตองย่ืนเอกสารคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นกอนดำเนินการ 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน ระยะเวลาท่ีใช 
๑. ผูขออนุญาตย่ืนคำขอ (แบบ ข.๑) ๑๐ นาที 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร ๑ วันทำการ 
๓. เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานท่ี ๑ วันทำการ 
๔. เจาหนาท่ีตรวจสอบแบบแปลน ๑ วันทำการ 
๕. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัติ ๑ วันทำการ 
๖. ชำระคาธรรมเนียม ๕ นาที 

 
รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอรมคำขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)  จำนวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต  จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต  จำนวน ๑  ฉบับ 

๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต  จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต  จำนวน ๑ ฉบับ 
-สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน ๖ เดือน  จำนวน ๑  ฉบับ 

๔. สำเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน นส.๓ นส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง จำนวน ๑  ฉบับ 
๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน  จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของท่ีดิน  จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน  จำนวน  ๑  ฉบับ 

๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ที่ดินตางเจาของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน  จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต  จำนวน  ๑  ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต  จำนวน  ๑  ฉบับ 



๗. กรณีเจาของอาคารไมไดมาย่ืนขออนุญาตดวยตนเอง 
- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป  จำนวน ๑ ฉบับ  

๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ / 
ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน ๑ ฉบับ 

๙. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จำนวน ๑ ฉบับ 
๑๐. รายการคำนวณโครงสราง จำนวน ๑ ฉบับ 
๑๑. หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม                                                  

(กรณีเขาขายตองควบคุมตามกฎกระทรวง) จำนวน ๑ ฉบับ  
๑๒. สำเนาหรอืภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม จำนวน ๑ ฉบับ 
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จำนวน ๕ ชุด 

 
คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียมการกรอกใบอนุญาต 

๑. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 
๓. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ ๑๐ บาท 
๕. ใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท 

คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 
๑. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 
๓. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ ๑๐ บาท 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
๑. อาคารสูงไมเกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ช้ัน แตไมเกิน ๓ ช้ัน หรอืสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชัน หรือสงูเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีจะตองมีพ้ืนท่ีรับน้ำหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหน่ึงเกิน ๕๐๐ กก./ตารางเมตร 

ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๕. ที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเขาออกรถสำหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ปาย คิดตามพ้ืนที่ของปาย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือทอระบายน้ำ รั้ว รวมทั้งประตูรั่วหรือกำแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.๒๕๒๒ 
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