
การจัดเก็บภาษีปาย 
 
งานทีใ่หบริการ การจัดเก็บภาษีปาย 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลสะโน 
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานท/ีชองชองทางการใหบริการ  ๑. รับชำระภาษีที่ งานจัดเก็บรายได 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีกำหนด 
ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท 044 569 011 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการชำระภาษี 
ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.๒๕๑๐ กำหนดใหผู เปนเจาของปาย ย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือ เสียภาษีปาย 

ต้ังแตวันที่ ๑ มกราคม ถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลสะโนการกำหนดชำระภาษี นับจาก 
ไดรับการแจงการประเมินภายใน๑๕วันกรณีท่ีมีการประเมินภาษีปายต้ังแต๓,๐๐๐บาทเปนตนไปผูเสียภาษีสามารถผอนชำระ 
เปนงวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองย่ืนคำขอผอนชำระกอนครบกำหนดเวลาที่ตองชำระ ภาษี การชำระภาษีเกินกำหนดเวลา 
หรือยื่นแบบเกินกำหนดตองเสียเงินเพ่ิมตามกฎหมายกำหนดการประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กำหนดไวในกฎกระทรวง 
ฉบับที่ ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน ระยะเวลาท่ีใช 

๑.รับย่ืนแบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจงประเมินภาษี 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๕ นาที 

๒.รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน ๕ นาที 
 
รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาทะเบียนบาน 
๒. สำเนาบัตรประชาชน 
๓. สัญญาเชา (กรณีเชา) 
๔. แผนที่ต้ังพอสังเขป 
๕. สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
๖. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
๗. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ลักษณะขอความ และขนาดรูปรางของปาย 

การย่ืนอุทธรณ 
ผู มี ห น า ท่ี เสี ย ภ า ษี ป าย ได รั บ แ จ งก ารป ระ เมิ น แ ล ว  ถ า เห็ น ว า ไม ถู ก ต อ ง ให ย่ื น ค ำร อ ง อุ ท ธรณ ต อ 

พนักงานเจาหนาที่ตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับการแจงการประเมิน 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบการย่ืนอุทธรณ 
๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนังสือแจงการประเมินภาษีปาย) 
๒. แบบ ภ.ป.๔ (หนังสืออุทธรณการประเมินภาษีปาย) 

๓. สำเนาบัตรประชาชน 

๔. สำเนาทะเบียนบาน 

คาธรรมเนียม อัตราภาษี 
ฐานภาษีและอัตรา คือเน้ือที่ ของป ายและประเภทของป ายรวมกัน  ถ าเป นป ายที่ มีขอบเขตกำหนดได  

การคำนวณพ้ืนท่ีปายใหเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวทีสุดเปนขอบเขตของปายถาเปนปายท่ีไมมีขอบเขตกำหนดไดใหถือ 
เอาตั ว อักษร ภาพ  หรือ เครื่ อ งหมายที่ อ ยู ริมสุ ด เป นขอบ เขตสำหรับกำหนดส วนที่ ก ว างที่ สุ ดและยาวที่ สุ ด 
แลวคำนวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่งให นับเปน ๕๐๐ เซนติเมตร ถาต่ำกวาปดทิ้ง 
ประกอบกับประเภทของปายคำนวณ เปนคาภาษีปายที่ตองชำระโดยกำหนดอัตราภาษีปายดังน้ี 
(๑) ปายที่มีอักษรไทยลวน คิดอัตรา ๓ บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๒) ปายที่มี อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนให คิดอัตรา ๒๐ บาท                        
ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๓) ปายดังตอไปน้ีใหคิดอัตรา ๔๐ บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร (ก) ปายที่ไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด 
หรือไม (ข) ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือทังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
(๔) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวน ในปายที่ไดเสียภาษี แลวอันเปนเหตุใหตองเสีย
ภาษี ปายเพ่ิมขึ้น ใหคดิอัตราตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณีและใหเสียเฉพาะจำนวนเงินภาษีที่เพ่ิมขึ้น 
(๕) ปายทุกประเภทเมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป ายแลวถ ามีอัตราที่ต องเสียภาษี ต่ำกวาป ายละ ๒๐๐ บาท ให  เสียภาษี                   
ปายละ ๒๐๐ บาท 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
- พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 
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